Alcaldia de

PEREIRA

Alcaldia de Pereira COMUNICACION INTERNA

Pereira, 20 de febrero de 2024

DE: 1440 Tesoreria General

PARA:  FABIAN ALEXANDER VALDERRAMA VELASQUEZ - Tecnico Administrativo, LUCELLY AGUIRRE MURILLO - Auxiliar Administrativo, CLAUDIA PATRICIA RIOS
BEDOYA - Tecnico Administrativo, JOSE ALDINEBER LONDONO PELAEZ - Auxiliar Administrativo, ZASKIA MARCELA MOTTA MUNOZ - Secretaria Privada,
VANESSA MARIN ARIAS - Tecnico Administrativo, DIANA CAROLINA ARGUELLO BOTERO - Asesora para la equidad de genero de la mujer, LINA PATRICIA
HENA HENAO - Contratista, BIBIANA AGUDELO SALAZAR - Profesional Especializado, LUZ ADRIANA GOMEZ GAMBOA - Contratista, HAROL ANDRES
VALENCIA MONCADA - Contratista, ADRIANA MARIN CASTELLANOS - Contratista, LEONARDO FABIO SIAGAMA GUTIERREZ - Contratista, RUBEN DARIO
GARZON ROJAS - Contratista, DIGER-COVID19 - Auxiliar Administrativo, SECRETARIO TECNICO DEL CONSEJO MUNICIPAL DE GESTION DEL RIESGO DEL
MUNICIPIO DE PEREIRA - Funcionario(a), VIVIANA MONEDERO ORTIZ - Auxiliar Administrativo, NHORA MARIA RIVERA CASTANO - Tecnico Administrativo,
DAYANA ANDREA GOMEZ JIMENEZ - Director (a) Operativo de Gestién de Riesgo, ELIANA ACEVEDO MARTINEZ - Contratista, ONEIDER ALEXIS GIRALDO
VALENCIA - Contratista, JHON EDWARD VALENCIA GOMEZ - Contratista, HERNAN OCTAVIO HERNANDEZ GALINDO - Contratista, MONICA ALEJANDRA
SANCHEZ ACOSTA - Contratista, JHON MARIO ARIAS CRIOLLO - Contratista, VICTOR HUGO RODRIGUEZ LOPEZ - Contratista, JHON JAMES CASTRO
ACEVEDO - Contratista, LUZ ADRIANA ALAVA PATINO - jefe de oficina paz reconciiacion y postconflicto, JOHN DEIBY GIL VELASQUEZ - DIRECTOR(A)
ADMINISTRATIVO(A) DE CONTROL DISCIPLINARIO DE JUZGAMIENTO, EMERSON EDILBERTO JAIMES - DIRECTOR(a) ADMINISTRATIVO(a) DE CONTROL
INTERNO DISCIPLINARIO DE INSTRUCCION, RUTH NELLY JIMENEZ LASERNA - Profesional Especializado, RICARDO ALEXIS DIAZ HERNANDEZ - Tecnico
Administrativo, JOSE LEONARDO RODRIGUEZ LESCANO - Contratista, LUISA MARIANA VINASCO MARIN - Contratista, MARIA ALEJANDRA GOMEZ SANTOS -
Contratista, NATALIA HINCAPIE CARDONA - Contratista, DAVID ALEJANDRO GALLEGO CALLE - Contratista, GUSTAVO ROJAS HERNANDEZ - Auxiliar
Administrativo, VALENTINA FERNANDEZ - Profesional Universitario, ANDRES FELIPE RUIZ - Auxiliar Administrativo, MARIO ARANGO HENAO - Auxiliar
Administrativo, KELLY JOHANA GARCIA URUETA - Jefe de Oficina Asesora de Comunicaciones, OSCAR EDUARDO OROZCO SALINAS - Contratista, MARLON
MARINO MONCADA GARCIA - Contratista, LAURA MARIA OCAMPO PELAEZ - Contratista, PAULA MARCELA PINILLA MORALES - Contratista, LUIS
GUILLERMO GARCIA RAMIREZ - Asesor de Control Interno, CESAR AUGUSTO AGUDELO GIRALDO - Profesional Universitario, MARTA LUCIA CASTILLO
GIRALDO - Profesional Universitario, DIANA YICET MEJIA ARIAS - Auxiliar Administrativo, OSCAR EDUARDO GARCIA AGUDELO - Contratista, SANDRA MILENA
GONZALEZ JARAMILLO - Contratista, RAFAEL ANDRES ARANGO FONSECA - Contratista, LUZ FRANCEDY RAMOS BELTRAN - Contratista, ANDRES
FERNANDO AYALA MUNO?Z - Contratista, ALIRIO SANCHEZ PEREZ - Contratista, MAURICIO GUTIERREZ CIRO - Contratista, JOSE FERNANDO AGUIRRE
TORRES - Contratista, GLORIA MARIA LONDONO LOPEZ - Bombera, MAURICIO TORO OSORIO - Bombero, ELMER GOMEZ CASTANO - Funcionario(a), JHON
BAYRON MARTINEZ MOSQUERA - Funcionario(a), ULDER ALEXANDER LOPEZ MONTOYA - Funcionario(a), CARLOS ALBERTO HERNANDEZ TANGARIFE -
Funcionario(a), Jhon Jairo Jimenez Lopez - Bombero, ROBINSON SEPULVEDA VALLEJO - Funcionario(a), DIEGO FERNANDO AGUIRRE FLOREZ -
Funcionario(a), GUSTAVO ADOLFO FALLA - Bombero, CARLOS ALBERTO SALAZAR ECHEVERRI - Funcionario(a), ROSA AMELIA REINOSA - Bombera,
STEVEN ANDREY MOSQUERA GAVIRIA - Bombero, OMAR DE JESUS MANRIQUE NARANJO - Funcionario(a), JOSE DADMER RANGEL HOYOS - Bombero,
ALEXANDER VASQUEZ VASQUEZ - Bombero, JHON ALEXANDER GIRALDO BERNAL - Bombero, JOHN JAVIER CASTRILLON CORRALES - Bombero, LUIS
GUILLERMO BECERRA MOLINA - Bombero, LEONARDO FABIO LOPEZ HERNANDEZ - Bombero, JOHN MARIO MARTINEZ - Bombero, SAMIR ANDRES PINO
MARTINEZ - Bombero, BREINER ALBERTO OSORIO VELEZ - Bombero, LUISA FERNANDA NARANJO ANGEL - Bombera, DIEGO FERNANDO BUITRAGO
PEREZ - Bombero, WILDER ARBEY OSORIO OSORIO - Bombero, MAURICIO GOMEZ GOMEZ - Bombero, ROOSEVELT TAMAYO SALAZAR - Bombero, JOSE
ALBEIRO VALENCIA OSPINA - Bombero, LUIS ARTURO SANCHEZ SOTO - Bombero, DIEGO ALEXANDER VARGAS HENAO - Bombero, LUIS ENRIQUE REYES
- Bombero, LABID CASTANO GRANADA - Bombero, MIGUEL ANTONIO CARRASCO MARIN - Bombero, DIEGO MAURICIO JIMENEZ OSORIO - Bombero,
FABIAN SIERRA MUNOZ - Bombero, JUAN DAVID OROZCO GUTIERREZ - Bombero, JULIAN ALBERTO GARCIA - Bombero, DIEGO FERNANDO PACHON
VALBUENA - Bombero, MAURICIO MONTOYA RIVERA - Bombero, JUAN SEBASTIAN CARMONA CARMONA - Bombero, JOHN WILMAR OSSA RAMIREZ -
Bombero, DIEGO ALEJANDRO PINO MONTOYA - Bombero, DANIELA VELEZ GRAJALES - Bombera, FRANCISCO JAVIER CARDONA DIAZ - Bombero, JORGE
LEONARDO SEPULVEDA VALLEJO - Bombero, EUDES HERNAN GALEANO ZAPATA - Bombero, JHON ALEXANDER SALAZAR SALDARRIAGA - Bombero,
RODRIGO ALONSO CASTANO GALLEGO - Bombero, LUIS EDUARDO GONZALEZ JARAMILLO - Funcionario(a), VICTOR SAMUEL ANGEL DUQUE - Bombero,
LUZ ESTRELLA AGUDELO ZAPATA - Bombera, JOSE MARIA CASTILLO OCAMPO - Bombero, CESAR AUGUSTO GIRALDO ARIAS - Bombero, ANDRES FELIPE
BARBOSA ACOSTA - Bombero, JOHN ALEJANDRO RAVE BERMEO - Bombero, JUAN CAMILO BALLESTEROS SANCHEZ - DIRECTOR DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA ESPECIAL CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS, ANGELICA RIVERA ARENAS - Contratista, JULIANA CARDONA ACEVEDO - Contratista,
MELANIE GRAJALES AGUIRRE - Contratista, FIXONDER ALEXIS RINCON GUTIERREZ - Contratista, PILAR VICTORIA CASTANEDA CASTRILLON - Contratista,
CARLOS FELIPE QUINTERO MARTINEZ - Contratista, PAULA ANDREA GAVIRIA CARVAJAL - Contratista, FRANCY EDITH ALZATE CRUZ - Contratista,
FRANCISCO JOSE ARBELAEZ URREA - Profesional Universitario, GLADIS BOHORQUEZ CORTES - Profesional Especializado, CARLOS ALBERTO OSORIO
DUQUE - Subsecretario de Planeacion Socieconomica, JAVIER MOSQUERA VALENCIA - Contratista, DORA MARCELA GALLEGO GALVIS - Contratista, VIVIANA
ALEJANDRA GARCIA MARIN - Contratista, CENEIDA RAMIREZ ARANGO - Contratista, MARIA ARGENIS SOTO BRITO - Contratista, SEBASTIAN PELAEZ
CARDONA - Contratista, DANIEL CHAVEZ BENITES - Contratista, CLAUDIA MARCELA HERRERA ROLDAN - Contratista, DANIEL EDUARDO RODRIGUEZ
ARIAS - Contratista, LEONARDO FABIO DIAZ YEPEZ - Contratista, MARISOL MORENO VERA - Auxiliar Administrativo, LAURA FERNANDA ARANGO FONSECA - No.
Contratista, LINA MARCELA VELEZ BUSTOS - Contratista, VIVIANA TREJOS CARVAJAL - Contratista, EDUARDO FORERO GONZALEZ - Profesional 20240220-4957-1
Universitario, UBER DE JESUS OSORIO CIFUENTES - Tecnico Administrativo, JUAN DAVID MADRID GIRALDO - Profesional Universitario, LINA MARIA
HERRERA ALVAREZ - Profesional Universitario, DORETTY CAROLINA CORREA QUEJADA - Profesional Especializado, GLORIA PATRICIA ARBOLEDA
MOSCOSO - Profesional Universitario, LUIS ALBERTO HERRERA ALVAREZ - Profesional Especializado, ANGELA MARIA QUICENO HINCAPIE - Tecnico
Administrativo, EWDUAR VERNER ORTIZ DIAZ - Profesional Universitario, MANUELA MURCIA GONZALEZ - Funcionario(a), MARIA CAMILA MARIN GRAJALES -
Aprendiz Sena, OSCAR MAURICIO MARULANDA ARIAS - Subsecretario (a) de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano, MARIA CAMILA GARCIA VALLEJO -
Contratista, ALDERSON CASTANO ORREGO - Contratista, MELISSA HERNANDEZ TRUJILLO - Contratista, KATHERINE SANTA SANTA - Profesional
Universitario, PEDRO PABLO LONDONO GUEVARA - Profesional Especializado, MELISSA TOBON RUALES - Profesional Universitario, SANDRA LUCIA
BERMUDEZ GUTIERREZ - Tecnico Administrativo, WILLIAM FERNANDO TAMAYO ESPITIA - Director(a) Operativo(a) del Sistema de Gestion Ambiental Municipal,
GLORIA AMPARO GIRALDO MONTOYA - Contratista, CESAR AUGUSTO AGUDELO SALAZAR - Contratista, HILDEBRANDO RODRIGUEZ CARDONA -
Contratista, KATHERINE ZERRES VELASQUEZ - Contratista, CRISTINA BAEZ FRANCO - Contratista, JUAN MANUEL VASQUEZ CORREA - Contratista, DIANA
MARIA LOPEZ - Contratista, SANTIAGO GUTIERREZ GIRALDO - Contratista, EDUARDO ARIAS PINEDA - Contratista, PAOLA MARCELA CALVO GARCIA -
Contratista, MARYURI CARDENAS - Auxiliar Administrativo, ALVARO ADOLFO BURBANO CHICA - Auxiliar Administrativo, MARIA FERNANDA MORALES HENAO
- Auxiliar Administrativo, SANDRA LILIANA HERRERA GIRALDO - Profesional Universitario, JULIAN BUITRAGO ARANGO - Secretario de Planeacion, LADY
JOHANA MOSQUERA HERRERA - Tecnico Administrativo, DAVID GIRALDO ROSERO - Director Operativo de Competitividad, LAURA MARCELA GUAPACHA
BETANCURT - Auxiliar Administrativo, Eduardo Villegas Aristizabal - Profesional Universitario, PAOLA ANDREA GRISALES FLOREZ - Directora Operativa de
Turismo, NORA MARIA TORRES CARRENO - Profesional Especializado, DANIEL DAVID RIOS SANCHEZ - Auxiliar Administrativo, DEICY VIVIANA AGUIRRE
ESPINOSA - Profesional Universitario, LEIDY YULIANA HENAO COLORADO - Auxiliar Administrativo, CRISTIAN DAVID TORO CALLE - Secretario (a) de
Desarrollo Econdmico y Competitividad, CHRISTIAN DAVID GALLEGO GARCIA - Contratista, ANA MARIA OCAMPO SUAREZ - Contratista, LADY KATHERINE
GRAJALES ALZATE - Contratista, DIANA MILENA OCAMPO BOTERO - Contratista, JORGE DANILO PEREA VALENCIA - Contratista, CRISTHIAN ALEJANDRO
PATINO VANEGAS - Contratista, SARA HENAO SAN MARTIN - Contratista, CRISTIAN DAVID HERNANDEZ PEREZ - Contratista, SARA GUEVARA SANTA -
Contratista, SOFIA BELTRAN MILLAN - Contratista, CRISTIAN JAVIER LAVERDE TOBON - Contratista, MARIBEL ALMANZA GIL - Contratista, Aprendiz Sena -
Aprendiz Sena, Mesa de Servicio - Coordinacién mesa de servicio, MARTHA LUCIA GIRALDO RAMIREZ - Profesional Especializado, CESAR AUGUSTO PALACIO
FRANCO - Tecnico Administrativo, PRUEBAS SAIA - Tecnico de Soporte, HECTOR JAIME MEJIA DUQUE - Auxiliar Administrativo, CONSTANZA RODRIGUEZ
GOMEZ - Profesional Universitario, CARLOS FERNANDO GARCIA CAICEDO - Director Operativo de Infraestructura Tecnolégica, SOPORTE TIC - SAIA - Ingeniero
soporte (contratista), SOPORTE DIRECTORIO ACTIVO Y MANTIS - Contratista, SOPORTE TIC ACTOS - Contratista, SOPORTE IMPRESORAS - Ingeniero soporte
(contratista), KAREN SUSANA TRUJILLO JACOME - Auxiliar Administrativo, RUBYALBA OCAMPO FORONDA - Tecnico Administrativo, SANTIAGO MOLINA
GOMEZ - Director Operativo de Informacién y Servicios Digitales, LEONARDO ANTONIO VALENCIA MARIN - Auxiliar Administrativo, ANDRES VASQUEZ
RAMIREZ - Secretario de Tecnologias de la Informacién y la Comunicacién, LAURA GARCIA GUTIERREZ - Contratista, MARCELA PEREZ MARIN - Contratista,
CARLOS MARIO GARAY GONZALEZ - Profesional Universitario, GILDARDO ANTONIO AGUIRRE LOPEZ - Tecnico Administrativo, LUZ MARIA ARIAS CANO -
Director(a) Operativo(a) de Gestion del Desarrollo Rural, ALBA LUCIA OSORIO GOMEZ - Contratista, DAVID ORLANDO SANTANA DAVILA - Contratista, ROCIO
DEL PILAR GOMEZ GONZALEZ - Tecnico Administrativo, SANDRA BIBIANA RESTREPO PATINO - Profesional Universitario, ISABEL CRISTINA VALENCIA
VALLEJO - Auxiliar Administrativo, ELKIN DANIEL MARULANDA RUIZ - Tecnico Administrativo, Cristian Camilo Colorado Tobén - Auxiliar Administrativo, NANCY
ESTELLA HENAO RUIZ - Secretario (a) de Desarrollo Rural y Gestién Ambiental, ANA MARIA ALONSO GARZON - Contratista, LAURA MARIA VASQUEZ
RAMIREZ - Contratista, DIANA MILENA MARIN SANCHEZ - Contratista, LUISA CLEMENCIA ESCOBAR CARDENAS - Contratista, ALEXANDER SALDARRIAGA
GALVIS - Contratista, TOPOGRAFIA - Coordinador de Area, JULIO CESAR VALENCIA CORREA - Topdgrafo, NAYIBETH MARROQUIN VARGAS - Auxiliar
Administrativo, PEDRO ANTONIO LOAIZA MARIN - Obrero, MARCO ANTONIO RENDON ARBOLEDA - Director Operativo de Obras de Infraestructura y
Equipamiento, DIEGO FERNANDO CARDONA VASQUEZ - Trabajador Oficial, ANDRES FELIPE BUITRAGO QUINTERO - Contratista, SEBASTIAN MORENO
GALVIS - Contratista, MARIO FERNANDO FERNANDEZ LEAL - Contratista, JACKSON MARIN CASTELLANOS - Contratista, LUISA MARIA GRAJALES
PULGARIN - Contratista, YURI DOREIDA GRAJALES AGUDELO - Contratista, CAMILA MARTINEZ MONTOYA - Contratista, MANUELA SANCHEZ CASTRILLON -
Contratista

ASUNTO: Cierre para érdenes de pago 2024
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La Secretaria de Hacienda a través de la Tesoreria Municipal y la Direccion Operativa de
Contaduria, en el subproceso de apoyo a la gestién, y con el propésito de garantizar una

Cordial saludo:

adecuada revision y gestidn de las 6rdenes de pago se permite informar las fechas de cierre
para el calendario de la presente vigencia con su respectivo horario hasta las 4:00 PM,
TODAS LAS ORDENES DE PAGO QUE LLEGUEN DESPUES DE LA JORNADA
LABORAL QUEDAN PARA GESTIONAR EL DIiA SIGUIENTE HABIL, no hay

recepcion de devoluciones el dia de cierre.

Ordenes de Pago Segun el mes |DiA DE CIERRE

Febrero martes 20 de febrero de 2024
Marzo lunes 18 de marzo de 2024
Abril lunes 22 de abril de 2024
Mayo viernes 24 de mayo de 2024
junio jueves 20 de junio de 2024
Julio martes 23 de julio de 2024
Agosto jueves 22 de agosto de 2024
Septiembre viernes 20 de septiembre de 2024
Octubre jueves 24 de octubre de 2024
Noviembre jueves 21 de noviembre 2024
Diciembre Pendiente por definir

Estas fechas se aplican tanto para los pagos de TESORERIA como de SALUD.

La Direccion de contaduria da a conocer los siguientes puntos a tener en cuenta para la
recepcion de érdenes de pago:

- Al momento de legalizar la orden de pago, es el supervisor o interventor quien aprueba los
requisitos y documentos, teniendo en cuenta el cumplimiento de los alcances para cada
periodo.

- Para efectos de la disminucion de la base de retencién en la fuente, se debe tener en cuenta
el Art. 387 del Estatuto Tributario.

- Les recordamos que para consultar el estado de su orden de pago se debe realizar por
medio del link que se relaciona a continuacién:

Ingresar a www.pereira.gov.co

Ingresar por la opcion alcaldia, sistemas transversales
Ingresar por la opcion, consulte aqui su orden de pago
Digite la cédula o Nit sin digito de verificacion

Agradecemos dar estricto cumplimiento a la programacién por las diferentes areas de sus
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secretarias, ya que son para preservar la eficiencia y puntualidad en los procesos de pago y

Gestion Contable.

Se deben anexar los documentos necesarios para revision de érdenes de pago con el fin de

disminuir los reprocesos por cada secretaria.

A continuacion se relacionan los documentos requeridos, asi:

DOCUMENTOS SOPORTE PARA REVISION DE ORDENES DE PAGO PARA
PERSONAS NATURALES
TIPO DE DOCUMENTO PRIMER SEGUNDO PAGO
PAGO PAGO FINAL
Orden de Pago X X X
Acta Parcial X X X
Documento Soporte o Factura de Venta (en caso de estar obligado a X X X
facturar) Adicional se debe adjuntar la declaracién juramentada de costos
y gastos de acuerdo a lo establecido en el decreto 2231 de diciembre 22
de 2023.
RUT X
Pago de Seguridad Social X X X
Certificado de Aportes de Especializado (en caso de ser especializado) X X X
Minuta Clausulado X
Compromiso Presupuestal X
Acta de Inicio X
Copia de la cédula X
Certificado de cuenta bancaria X
Acta de asignacion de supervision X
Informe de Actividades X X X
Soporte Entrada a almacén para contratos de suministros X X X
Acta de terminacion X X

DOCUMENTOS SOPORTE PARA REVISION DE ORDENES DE PAGO PARA

PERSONAS JURIDICAS:

TIPO DE DOCUMENTO PRIMER | SEGUNDO | PAGO
PAGO PAGO FINAL

Orden de Pago X X X

Acta Parcial X X X

Documento Soporte o Factura de Venta (en caso de X X X

estar obligado a facturar)
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RUT X
Certificado de Camara de Comercio X
Certificado de Aportes expedido por el revisor fiscal o X X X

representante legal

Cédula, tarjeta profesional y certificado de antecedentes X X
disciplinarios del revisor fiscal

Minuta del contrato X

Compromiso Presupuestal X

Pantallazo del SECOP

Acta de Inicio X

Certificado de cuenta bancaria X

Soporte Entrada a almacén para contratos de X

suministros

Acta de terminacion X X X

Importante:

- Para realizar el desembolso oportuno de las nébminas, se requiere que las 6rdenes de pago
y demas informacion de descuentos y archivos planos, se encuentren radicados en la
Secretaria de Hacienda 3 dias habiles antes del respectivo giro a los empleados.

- Para dar cumplimiento oportuno al pago de la seguridad social integral de la nébmina, se
requiere que las 6rdenes de pago estén radicadas en la Secretaria de Hacienda por lo menos
con 3 dias habiles de antelacion a la fecha maxima de pago establecida de acuerdo al Nit del
municipio, tal cual como se ilustra a continuacion.

PLANILLA INTEGRAL DE SEGURIDAD SOCIAL FECHA MAXIMA DE PAGO:
SEXTO DiA HABIL:

Fecha radicacion de la érden de
pago en Hacienda

Fecha Maxima

Jueves 8 de febrero de 2024

Lunes 5 de febrero de 2024

Viernes 8 de marzo de 2024

Martes 5 de marzo de 2024

Lunes 8 de abril de 2024

Miércoles 3 de abril de 2024

Jueves 9 de mayo de 2024

Lunes 6 de mayo de 2024

Miércoles 12 de junio de 2024

Jueves 6 de junio de 2024

Martes 9 de julio de 2024

Jueves 4 de julio de 2024

Viernes 9 de agosto de 2024

Lunes 5 de agosto de 2024

Lunes 9 de septiembre de 2024

Miércoles 4 de septiembre de 2024
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Jueves 3 de octubre de 2024

Martes 12 de noviembre de 2024

Miércoles 6 de noviembre de 2024

Lunes 9 de diciembre de 2024

Miércoles 4 de diciembre de 2024

Atentamente

FERNANDO TABARES CESPEDES
Tesorero (a)

Proyect6: 1450 Direccion Operativa de Contaduria

HECTOR FABIO CASTRO CALVO
Profesional Especializado (E)
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